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Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pés-graduacio

1. VISAO GERAL DO SISTEMA

Este documento visa apresentar uma visdo geral do sistema, na perspectiva dos
utilizadores do sistema de gestdo e monitoria dos estudantes de pds-graduacédo, na
utilizacdo do sistema em producédo, gestdo e consumo de dados ao longo da formacéao

do estudante.

No que refere a monitoria a Direc¢ao Cientifica pretende efectuar um acompanhamento
pedagdgico e social do estudante beneficiario de uma determinada bolsa (internamente
ou fora do pais), com o objectivo de orientar na exceléncia da qualidade dos trabalhos
de pesquisa no processo de inovacdo e transferéncia de conhecimento, e no

desenvolvimento sustentado.

Tendo o estudante registado o seu plano de formacdo e gravado, este sera
disponibilizado ao seu supervisor, Project Leader e ao DC, que |hes sera oferecido
uma tela para visualizar o plano de formacao, o supervisor por sua vez ird comenta-lo
se for o caso e aprova-lo ou ndo. Dependendo da ac¢édo do supervisor 0 plano sera
disponivel ao estudante para as correccfes ou para ser registado como plano

aprovado.

A DC podera emitir alertas para o estudante a informar sobre alguma situacdo

indesejavel (atrasos nos reportes)

No decorrer de formacdo, o estudante deve reportar 0 progresso de uma dada
actividade do plano de formacéo. Este subsistema ira disponibilizar ao estudante um
ecrd para descrever as actividades realizadas e o0s constrangimentos encontrados

tendo em consideracdo o prazo de realizacdo de cada actividade.

1.1. Fungoes especificas
e Supervisor

= Validar Plano de Formacéao;
o Comentar as actividades do plano de formacéo
= Validar Relatério de Progresso.
¢ Notificacoes
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Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pés-graduacio

2. COMO ACEDERE SAIR DO SISTEMA?

2.1. Aceder o sistema (Login)

Para aceder ao sistema o utilizador deve escrever 0 seguinte endereco:
ecampus.uem.mz/GQA no seu navegador de internet (internet Explore, Chrome,
Firefox, dentre outros) ou abra a pagina da UEM http://www.uem.mz/ e clique no link e-
campus (1).
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Inicio Sobrea UEM Cursos Faculdades e Escolas Investigacdo Extensdo Biblioteca Alumni Admissao

Em seguida cligue em Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de Pés-

Graduacao (2)

UEM.eCampus

E o sistema integrado de gestio universitaria em desenvalvimento na UEM, concebido para apoiar a
UEM na realizacdo da sua missdo, através de varios sub-sistemas que no conjunto automatizam as
funcies das areas Academica, Investigacao, Adimistrativa e Gestao. Os sub-sistemas disponiveis sao
listados abaixo. Para aceder clique no respectivo link.

SIGA - Sistema Integrado de Gestio Académica

Gestdo de Expediente e Despachos

e-SisQual - Gestio de Qualidade Académica

e-5iPMA, - Sistema Integrado de Planificacao e Monitoria de

Gestdo de Recursos Pariilhados (Salas, Viaturas)

o & Monitoria de Estudantes de Pés-

Depois cligue em Ir para Sistema (3)
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Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pés-graduacio

Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

AUEM quer alcancar a excelencia na investigacio. Este sub-sistema vai permitir a gestio de todos
os trabalhos de investigacdo. Numa primeira fase faz-se a gestio de Estudantes de Pos-Graduacao.
Assim, os funcionarios da Direccdo Cientifica da UEM podem registar o processo do estudante, o seu
plano de actividades e outros aspectos importantes, cabendo ao estudante actualizar determinados
dados e submeter o relatérios de progresso.

I[Ir para sistemam

Ao aceder o sistema, sera apresentado a figura abaixo.
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Sistema de Gestao e Monitoriade

Estudantes de Pos-Graduacao

Figura 1 Dados de acesso

Apbs a insercdo dos dados de acesso com sucesso, 0 sistema mostrara os direitos
conforme o perfil do utilizador.
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Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pés-graduacio

2.2. Alterar senha(Password) e Sair do sistema (Logout)
Para sair do sistema o utilizador deve seleccionar no canto superior direito no
respectivo seu respectivo nome que permite alterar a senha e sair do sistema.

Alterar Senha

©

Figura 2- Alterar senha e sair do sistema

Alterar Senha

Senha Actual:

Mova Senha:

Confirmar Senha:

Alterar Senha Cancelar

Figura 3- Alterar senha
Legenda
1- Selecciona sobre o Nome Apelido

1.1- Selecciona sobre Alterar Senha, que
permite trocas a senha

1.2-Permite SAIR do sistema
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

3. SUPERVISOR

3.1. Validar plano de formagao

Direcgdo Cientifica

[ Estudante : Estudante Estudante Faculdade: Faculdade de Ciencias Curse : Mestrado em Fisica ]

&2 Home

Faculdade: Faculdade de Ciencias v Curso: Mestrado em Fisica
[# Supervisor 11

sector: Departamento de Fisica v Nome: Estudante

Validar Relatdrios e
Plano de Formaga
Relatorios de Progresso Plano de Formagéo

@ Relatarios

Data de Criacdo Descricdo do Plano de Formacéo Anexo-Download V_Sup Data de Aprovacio

2015-11-13 Plano de formaggo 1
) 2.1 .
2015-11-17 plano 2 ’ 2015-11-18

Figure 4 Validar plano de formagao

A Listagens

Legenda

1- Clique sobre o menu SUPERVISOR, em seguida fard a pesquisa do estudante
supervisionando;

1.1- Permite pesquisar sobre um cligue em, seleccione a faculdade,
sector(departamento), curso e nome do estudante;

1.2- Permite visualizar o estudante seleccionado;

2 - Sobre um cliqgue em Plano e Formacao, estara disponibilizado o plano de formacéo
do estudante seleccionado;

2.1-Sobre um clique no plano de formacdo do estudante, permitira visualizar
actividades registadas no entanto o supervisor tem a seguinte fungéo :

e Sobre um clique, permite para cada actividade, podendo comentar ou néo;

e Permite aprovar ou nao a actividade, na caso de ndo aprovar, tendo comentado
sobre uma dada actividade, por sua vez o estudante sera notificado de mediato.

e Permite aprovar o plano de formacao, quando estiver em conformidade e por fim
gravar.
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

Validar Plano de Actividades

Dados do Plano de Formacao

Numero: 2015 Nome: Estudante Estudante

Universidade: Faculdade de Ciencias - Departamento de Fisica Curso: Mestrado em Fisica

Pano de Formacao : plano 2

act1 2015-1147 2015-11-27 45.0 Curricular (Doutoramento classico) =

Comentario: | corrigido

Aprovar o Plano @ Sim

| Gravar

Descricao da Actividade Data de Inicio Data de Termino % Fase Comentario

m—

Digite o Comentario

melhorar

Aprovar?

=

Figure 5 Visualizar e validar actividade do plano de formagao
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

3.2. Validar Relatério de Progresso

Relatorios de Progresso Plano de Formacéo

Data Descricdo do Relatério de Progresso Anexo-Download V_Sup Data

[ 2015-11-19 relatorio de actividade 1 i 2015-11-18 ]

Figure 6 Validar Relatorio de Progresso

3 - Sobre um clique em Relatério de Progresso, estara disponibilizado o relatério de actividade
do estudante seleccionado, com respectivo anexo e a situacao da sua validagao;

3.1-Sobre um clique no relatério de actividade, permitira visualizar as tarefas realizadas dentro
da actividade;

3.2- O supervisor tera a possibilidade aprovar o plano de formacdo, quando estiver em
conformidade ou nédo, escrevendo um dado comentério e por fim gravar.

Validar Relatorio 4

Dados do Relatdrio

Numero: 2015 Nome: Estudante Estudante

Universidade: Faculdade de Ciencias - Departamento de Fisica Curso: Mestrado em Fisica

Actividades

relatorio de actividade 1

Descricao da actividade Data de Realizac Fase

2015-11-19 Curricular (Doutoramento classico)

ftarefas 1
tarefas 2 2015-11-20 Curricular (Doutoramento classico)
N J

Comentario:  aprovado

Aprovar relatorio? @ Sim

Gravar

Figure 7 Visualizar e validar actividade do relatério de Progresso
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

3. NOTIFICACOES

e Direccao Cientifica - notifica o estudante sobre possiveis situacfes (atrasos no
comprimento das algumas actividades, alerta de submissdo do plano de

formacéao, dentre outros.

e Supervisor - notifica o estudante sobre a uma ou varias actividades do plano de

formacao por melhorar/corrigir o que néo permite validar o plano.

e O estudante notificado tera a possibilidade de visualizar e corrigi-lo.

otncacoces @

FOLDERS

= Estudante TRefresh - & 1 @ 1' Cllque SObre O menu

& Recebidas ~
@ Relatorios ® |mportantes ¥ No Lidas NOTIFICACOES, em .

& Eiminadas seguida seleccione caixa de
notificacdes;

22 Home

&P Notificagbes -
+ Tooo o resto
Caixa de Notificactes

1.1-Permite apresentar uma

lista de notificactes;
Figure 8 Caixa de Notificagdes
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

1.2-Permite  visualizar
as notificacbes envidas,
pelo estudante assim

com pela direccdo
cientifica e sobre um
cligue no icon de
detalhes, tera a
possibilidade de ver

detalhadamente a linha
em causa (1.3)

1.4-Permite Visualizar o plano de Formacéao/
Relatério de Progresso com 0s pontos

Notificacoes &g earch e Search
CRefresh ® ! @ € 3
+Nao Lidas
Emissor Descricdo Detalhes Data
Teste Aviso de ndo aprovacdo da Actividade @& 2016-02-18
Teste Aviso de ndo aprovacio da Actividade . 2016-02-18
Teste Aviso de ndo aprocacdo da Actividade 2016-02-17

apresentados pelo Estudante.

Valigar Plano de Actividades

Namero: 1112

Descrigcdo do Plano de Formagéo:

Plano de Teste das notificagdes

Universidade: Faculdade de Ciencias - Departamento de Geologia

Figure 9 NotificagGes Recebidas

A ‘ol - - .
ASSU FI['J. Aviso de ndo aprovacao da Actividade v
& Teste Teste

A actividade Testar 2° nofificacao ndo foi aprovada pelo seu supervisor

-(17-02-2016)

Figure 10 Assunto da notificagao

v
Nome: Teste Teste

Curso: Mestrado em Recursos Hidricos e Geo Hidrologia

@rigéu da Actividade

Testar a 1® notificacao
Testar 2° notificacao
Testar 3° notificacao

Testar a ultima notificacao

\_

Data de Inicio

2016-02-17

2016-02-17

2016-02-24

2016-02-24

Data de Termino

2016-12-23

2016-11-17

2016-02-26

2016-02-26

% Fase Comentario Aprovar
0.0 Curricular E
0.0 Dissertacao/Projecto/Estagio E
0.0 Tese B
00 Testalar E

~

%

Comentario: | Reveja algumas actividades

Aprovar o Plano Sim s Nao

53

Figure 11 Visualiza¢ao dos Pontos apresentados pelo supervisor
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