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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

1. VISAO GERAL DGISTEMA

Este documento visa apresentar uma visdo geral do sistema, na perspectiva dos
utilizadores do sistema de gestdo e monitoria dos estudantes de poés-graduacdo, na
utilizacdo do sistema em produgéo, gestao e consumo de dados ao longo da formacéao

do estudante.

No que refere a monitoria a Direc¢ao Cientifica pretende efectuar um acompanhamento
pedagdgico e social do estudante beneficiario de uma determinada bolsa (internamente
ou fora do pais), com o objectivo de orientar na exceléncia da qualidade dos trabalhos
de pesquisa no processo de inovacdo e transferéncia de conhecimento, e no

desenvolvimento sustentado.

Tendo o estudante registado o seu plano de formacdo e gravado, este sera
disponibilizado ao seu supervisor, Project Leader e ao DC, que Ihes sera oferecido
uma tela para visualizar o plano de formacéo, o supervisor por sua vez ira comenta-lo
se for o caso e aprova-lo ou ndo. Dependendo da ac¢do do supervisor o plano sera
disponivel ao estudante para as correc¢cdes ou para ser registado como plano

aprovado.

A DC podera emitir alertas para o estudante a informar sobre alguma situacéo

indesejavel (atrasos nos reportes)

No decorrer de formacdo, o estudante deve reportar o progresso de uma dada
actividade do plano de formacéo. Este subsistema ira disponibilizar ao estudante um
ecrd para descrever as actividades realizadas e os constrangimentos encontrados

tendo em consideragéo o prazo de realizacao de cada actividade.

1.1. Fungoes especificas
1 Funcionario

Registar Supervisor
Registar Project Leader
Pesquisar estudantes
0 Registar Novo/Importar estudante
A Gerir Notificacdes
A Ver Notificacbes
1 Notificacdes

> I
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

2. COMO ACEDER E SAIR BISTEMA?

2.1. Aceder o sistema (Login

Para aceder ao sistema o0 utlizador deve escrever 0 seguinte endereco:
ecampus.uem.mz/GQA no seu navegador de internet (internet Explore, Chrome,
Firefox, dentre outros) ou abra a pagina da UEM http://www.uem.mz/ e clique no link
e-campus (1). 1

7 [ s |bs
% D i 5 | %
UNIVERSIDADE ‘ P f i Y |
MONDILANE & ——“‘ s ' ‘ _A - "f[ X i

EDUARDO
Inicio Sobre a UEM Cursos Faculdades e Escolas  Investigacdo Extensdo Biblioteca Alumni Admissdao Comunicacao

Em seguida cligue em Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de Pés-

Graduacao (2)

UEM.eCampus

E o sistema integrado de gestio universitaria em desenvolvimento na UEM, concebido para apoiar a
UEM na realizacdo da sua missdo, através de varios sub-sistemas que no conjunto automatizam as
funcies das areas Academica, Investigacdo, Adimistrativa e Gestao. Os sub-sistemas disponiveis sao
listados abaixo. Para aceder clique no respectiva link.

SIGA - Sistema Integrado de Gestio Académica

Gestao de Expediente e Despachos

e-SisQual - Gestio de Qualidade Académica

e-5iPMA, - Sistema Integrado de Planificaco e Monitoria de

Gestao de Recursos Pariilhados (Salas, Viaturas)

;i30 e Monitoria de Estudantes de Pos-

Depois cliqgue em Ir para Sistema (3)
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

A UEM quer alcancar a excelencia na investigacio. Este sub-sistema vai permitir a gestio de todos
os trabalhos de investigacio. Numa primeira fase faz-se a gestdo de Estudantes de Pos-Graduacio.
Assim, os funcionarios da Direccdo Cientifica da UEM podem registar o processo do estudante, o seu
plano de actividades e outros aspectos importantes, cabendo ao estudante actualizar determinados
dados e submeter o relatorios de progresso.

[ Ir para sistemaja

Ao aceder o sistema, sera apresentado a figura abaixo.
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Sistema de Gestao e Monitoriade

Estudantes de’ Pos-Graduacao

Figura 1 Dados de acesso

Apbs a insercdo dos dados de acesso com sucesso, 0 sistema mostrara os direitos
conforme o perfil do utilizador (Membro da comissdo e Coordenador da comissao).
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

2.2. Alterar senha(Password e Sair do sistema (Logout)

Para sair do sistema o utilizador deve seleccionar no canto superior direito (Log out),
para alterar senha onde se encontra bem vindo no lado direito do menu.

Alterar Senha
Sair

Figura 2- Alterar senha e sair do sistema

Alterar Senha J

Senha Actual:
Mova Senha:
Confirmar Senha:

Alterar Senha Cancelar

Figura 3- Alterar senha
Legenda
1- Selecciona sobre o Nome Apelido

1.1- Selecciona sobre Alterar Senha, que
permite trocas a senha

1.2-Permite SAIR do sistema
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

3. FUNCIONARIO

3.1. Registar Supervisor

Direcgéo Cientifica

@ do Supervisor \

Apelido: Faculdade:

== Home

] Parametrizagdo
Nome: Sector:
Il Funcion
Endereco: Grau

Académico:

Telefone: Email:

; = R 11 )

Lista de Supervisores

Orgio Sector Nome

[ Faculdade de Ciencias Departamento de Matematica e Informatica Supenvisor

Figure 4 Registo de Supervisor

Legenda

1- Clique sobre o menu FUNCIONARIO, em seguida seleccione Registar Supervisor;
1.1- Permite escrever dados do supervisor e por fim gravar/cancelar.
1.2- Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessério.

Nota: E de salientar que o responsavel pelo registo deve enviar ou mesmo informar os
dados de acesso ao sistema ao Supervisor que sao:

o Email (nome do utilizador) e

o0 Apelido (senha).

‘ 3. FUNCIONARIO | Manual de Utilizador para a Assistente/Funcionério do DC



Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

3.2. Registar Project Leader

Direcgéio Cientifica
@)s do Project Leader \

Apelido: Faculdade: v

22 Home

2] Parametrizagéo

Neme: Sector:

l#d Funcionaric

Enderego: Grau v
Académico:

Telefone: Email:

=
5
ista de Project Leaders

= Estudante
Orgao Sector Nome

[# Supervisor < [ Faculdade de Ciencias Departamento de Matematica e Informatica Projectleader

Figure 5 Registo de Project Leader

Legenda

1- Clique sobre o menu FUNCIONARIO , em seguida seleccione Project Leader;
1.1- Permite escrever dados do project leader pertinentes e por fim gravar/cancelar.
1.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Nota: E de salientar que o responséavel pelo registo deve enviar ou mesmo informar 0s
dados de acesso ao sistema ao Project Leader que séo:

o Email (nome do utilizador) e

0 Apelido (senha) .
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

3.3. Pesquisar estudantes

&2 Home

Filtragem

bl Funcionario

Faculdade: Faculdade de Ciencias

Sector: Departamento de Ciencias Biologicas

v Curso:

- Nome:

Lista de Estudantes

% Notificagbes Cartéo Nome Faculdade Curso
123 123123 Faculdade de Ciencias Metrado em Estatistica (UEM) - ]
123 asd dsa Faculdade de Ciencias Metrado em Estatistica (UEM) =
133123 asdasd 12qwd Faculdade de Ciencias Metrado em Estatistica (UEM) =
12345 Gabriel Manuel Faculdade de Ciencias Metrado em Estatistica (UEM) =
1236 Ana Domingos Faculdade de Ciencias Metrado em Estatistica (UEM) =
2015 estudante? estudante1 Faculdade de Ciencias Mestrado em Infomatica =}
1232 Emerson Emesto Zita Faculdade de Ciencias Mestrado em Infomatica =
Mestrado em Recursos Hidricos e Geo
1112 Teste Teste Faculdade de Ciencias =
Hidrologia
Mestrado em Recursos Hidricos e Geo
1113 estudante Teste1 Faculdade de Ciencias =
Hidrologia
Mestrado em Recursos Hidricos e Geo
1234567890 Milton Goane Faculdade de Ciencias =

[

;)

Figure 6 Pesquisar Estudantes

Legenda

Hidrologia

1- Clique sobre o menu FUNCIONARIO, em seguida seleccione Pesquisar Estudante;

1.1- Permite seleccionar a faculdade, sector(departamento), curso e o respectivo nome e
em seguida o sobre o botdo PESQUISAR, onde ira apresentar o resultado da pesquisa.

1.2- Sobre um clique na lista referente aos dados pretendido, permite importar os dados do
estudante que pretende actualizar ou mesmo editar os dados e imprimir o relatério do

estudante.

1.3- Permite criar novo estudante caso a busca seja vazia ou mesmo deseja cria-lo, em
seguida sobre um cligue no botdo Novo/Importar (vide o formulario abaixo "Registo de
Novo/Importar estudante" ) e por fim imprimir a lista apresentada sobre um clique no botéo

Pdf.
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

3.3.1. Registo de Novo/lmportar estudante

Actualizar Esiudanie

@s do Estudante

Cartéo de 12345 Faculdade: Faculdade de Ciencias
estudante:

Apelido: Manuel Sector: Departamento de Matematica e Informatica

Nome: Gabriel Tipo de Mestrado
curso:

Endereca Nkobe Curse: Metrado em Estatistica (UEM) -
| K Telefone 846953211 Email gabito@gmail.com /

Madelo de tipo de Curso: Semestral - 5

Financiador: - Denominagéo:

Programa Desafio Completa-(4anos )

Bolsa: Bolsa completa para mestrado - Valor Estipulado:

E Admissio Contracto Supervisor Project Leader \

Beneficiados Média de concluséo Nivel de inglés

5000.0 MZN

CTA Docentes @ Investigadores Mota do ulime grau inferior a 14 valores Alte @ Medic Batw

MNota do ultimo grau igual a 14 valores

@ MNota do ulfime grau superior a 14 valores

\ (=] /

Figure 7 Registo de Novo/Importar Estudante e Critério de Admissdo

Legenda

1.4- Permite escrever dados do estudante, seleccionar faculdade, sector(Departamento),
tipo de curso, curso, a bolsa e por fim gravar/Cancelar.

1.5- Permite seleccionar o modelo do tipo de curso, o financiador, a bolsa atribuida ao
estudante contrato, escrever uma dada observacdo do contrato, em seguida sobre o clique
no botéo gravar/actualizar.

2- Clique sobre o Admisséao.

2.1- Permite indicar o resultado obtido no processo de admisséo, podendo gravar/actualizar
caso seja necessario.

Nota: no processo de registo do estudante ndo podendo terminar o resto completamente podera ser
actualizado posteriormente.

E de salientar que os dados de acesso ao sistema s&o:

o Apelido (nome do utilizador) e
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

o0 Numero de estudante (senha) .

3.3.2. Dados referentes ao contrato

Admissao E Contracto Supervisor Project Leader
Data inicial Data final Tipo Observacao Activo
3.2
[ 10-02-2016 22-07-2016

Em tempo inteiro teste 7| _;‘[ﬂ[ ]

==

Figure 8 Registo de Contrato do Estudante

Legenda

3- Clique sobre o Contracto.

3.1- Permite escrever data de inicio e fim, seleccionar tipo de contrato, escrever uma dada
observacédo do contrato, em seguida sobre o cligue no botdo adicionar, o por fim grava.

3.2- Permite visualizar o contrato efectuado no passo 3.1, onde permite alterar o estado do
contrato caso seja hecessario.
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

3.3.3. Alocar Supervisor
Admissao Gontracio Supervisor Project Leader
# Orgao Sector Supervisor Tipo de Supervisor Activo

Departamente de Matematica e
Faculdade de Ciencias Maria Otilia Co-supervisor 4.2 " 2m
Informatica .

e==n

Figure 9 Registo de Supervisor do Estudante

Legenda

4- Clique sobre o Supervisor.

4.1- Permite seleccionar o 6rgéo, sector, o supervisor pretendido, tipo de supervisor e em
seguida sobre o cliqgue no botédo adicionar, o por fim grava.

4.2- Permite visualizar o supervisor escolhido no passo 4.1, onde permite alterar o estado do
Supervisor caso seja hecessario.

3.3.4. Alocar Project Leader E
Admissao Gontracto Supervisor ProjectLeader
# Faculdade Sector Project Leader Tipo de Project Leader Activo

[ Faculdade de Ciencias Faculdade de Ciencias Rafica Capacity Building (P5) " _;a:-‘m] ]

==n

Figure 10 Registo de Project Leader do Estudante

Legenda

5- Cligue sobre o Project Leader.
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Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

5.1- Permite seleccionar o 0rgao, sector, o project leader pretendido, tipo de project leader e
em seguida sobre o clique no botédo adicionar, o por fim grava.

5.2- Permite visualizar o project leader escolhido no passo 4.1, onde permite alterar o estado
do project leader caso seja necessario.

3.4. Gerir Notificagoes

== Home

%] Parametrizagdo

|l Funcionario
Gerir Notificagde
Ver Notificagées

Pesquisar Estudante

@ Relatorios

€ Notificagdes [om |

Legenda

Filtragem
Faculdade: Faculdade de Ciencias v Curso: Mestrade em Infomatica v
11

Sector: Departamento de Matematica e Informatici ™ Fase: Curricular v

~ - ~ ~ )
@ Vencera dentro de: 5 dias: Percentagem: 10 a 100

Venceu a mais de: 5 dias:
)

Notificagbes

Fase

Actividade Prazo

Estudante

Notificar

/ Curricular

Teste Unitario 2016-02-25 350

Teste

~

Figure 11 Gerir Notificagdes dos Estudantes

1- Clique sobre o menu FUNCIONARIO, em seguida seleccione Gerir Notificacdes;

1.1- Permite seleccionar a faculdade, sector(departamento), curso e a respectiva fase;

1.2- Permite indicar a duragéo das actividades que irdo vencer dentro de dias;

1.3- Permite indicar a percentagem de execuc¢ao das actividades, em seguida o0 sobre o
botdo PESQUISAR, onde ira apresentar o resultado da pesquisa.

1.4- Permite visualizar o resultado da pesquisa, sobre um cligue no estudante seleccionado
podera notificar caso seja necessario.
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3.5. Ver Notificagoes

Direcgéio Cientifica

22 Home
Faculdade Faculdade de Ciencias - Fase: Curricular (Mestrado) -
2] Parametrizagdo - .
Sector: Departamento de Matematica e Informatica e Notificagdes de 02-11-15 = a 2512415 B
l#d Funcionério o
Curso: Mestrado em Infomatica - Notificagses  Pelo Estudante Pelo Supervisor Pelo Project Leader
Gerir notificagées

recebidas:

Lista de Notificagdes

Fase Actividade Prazo % Estudante Data not Mens Estu Sup PL

& Estudante [ Curricular (Mestrado) actividade 2 2015-10-09 0.0  hefton 2015-10-01 wl ]

Curricular (Mestrado)  actividade 2 2015-10-09 0.0  helon 2015-10-01

Figure 12 Ver Notifica¢des
Legenda
1- Clique sobre o menu FUNCIONARIO, em seguida seleccione Ver Notificacdes;

1.1- Permite seleccionar a faculdade, sector(departamento), curso, a respectiva fase,

notificagBes que se encontra num dado periodo e em seguida seleccionar os notificados;

1.2- Permite visualizar o resultado da pesquisa.
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