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Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

1. VISAO GERAL DO SISTEMA

Este documento visa apresentar uma visdo geral do sistema, na perspectiva dos
utilizadores do Sistema de Gestdo e Monitoria dos Estudantes de Pds-graduacéo, na
utilizacdo do sistema em producéo, gestdo e consumo de dados ao longo da formacéao

do estudante.

No que refere a monitoria a Direc¢ao Cientifica pretende efectuar um acompanhamento
pedagdgico e social do estudante beneficiario de uma determinada bolsa (internamente
ou fora do pais), com o objectivo de orientar na exceléncia da qualidade dos trabalhos
de pesquisa no processo de inovacdo e transferéncia de conhecimento, e no

desenvolvimento sustentado.

Tendo o estudante registado o seu plano de formacdo e gravado, este sera
disponibilizado ao seu supervisor, Project Leader e a DC, que lhes seréa oferecido uma
tela para visualizar o plano de formacao, o supervisor por sua vez ira comenta-lo se for
0 caso e aprova-lo ou ndo. Dependendo da accdo do supervisor o plano sera
disponivel ao estudante para as correc¢cbes ou para ser registado como plano

aprovado.

A DC podera emitir alertas para o estudante, supervisor e Project Leader a informar
sobre alguma situacao indesejavel (atrasos nos reportes)

No decorrer de formacdo, o estudante deve reportar 0 progresso de uma dada
actividade do plano de formacéo. Este subsistema ira disponibilizar ao estudante um
ecrd para descrever as actividades realizadas e o0s constrangimentos encontrados

tendo em consideracdo o prazo de realizacdo de cada actividade.

1.1. Fungoes especificas
e Parametrizacéo

= Dados Sobre a estrutura (UEM)
= Dados sobre o projecto

= Perfil e Direitos

= Registar Utilizadores
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2. COMO ACEDERE SAIR DO SISTEMA?

2.1. Aceder o sistema (Login)

Para aceder ao sistema o0 utlizador deve escrever 0 seguinte endereco:
ecampus.uem.mz/GQA no seu navegador de internet (internet Explore, Chrome,
Firefox, dentre outros) ou abra a pagina da UEM http://www.uem.mz/ e clique no link
e-campus (1). 1
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Inicio Sobre a UEM Cursos Faculdades e Escolas  Investigacdo Extensdao Biblioteca Alumni Admissdao Comunicacao

Em seguida cligue em Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de PQ4s-

Graduacao (2)
UEM.eCampus

E o sistema integrado de gestio universitaria em desenvolvimento na UEM, concebido para apoiar a
UEM na realizacdo da sua missdo, através de varios sub-sistemas que no conjunto automatizam as
funcies das areas Academica, Investigacdo, Adimistrativa e Gestao. Os sub-sistemas disponiveis sao
listados abaixo. Para aceder clique no respectiva link.

SIGA - Sistema Integrado de Gestio Académica

Gestao de Expediente e Despachos

e-SisQual - Gestio de Qualidade Académica

e-5iPMA, - Sistema Integrado de Planificaco e Monitoria de

Gestao de Recursos Pariilhados (Salas, Viaturas)

o e Monitoria de Estudantes de Pos-

Depois cligue em Ir para Sistema (3)

2. COMO ACEDER E SAIR DO SISTEMA? | Manual de Utilizador para o Administrador do DC


http://www.uem.mz/

Sistema de Gestio e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacio

Sistema de Gestdo e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

AUEM quer alcancar a excelencia na investigacio. Este sub-sistema vai permitir a gestio de todos
os trabalhos de investigacdo. Numa primeira fase faz-se a gestio de Estudantes de Pos-Graduacao.
Assim, os funcionarios da Direccdo Cientifica da UEM podem registar o processo do estudante, o seu
plano de actividades e outros aspectos importantes, cabendo ao estudante actualizar determinados
dados e submeter o relatérios de progresso.

[ Ir para sistema]a

Ao aceder o sistema, sera apresentado a figura abaixo.

AN

UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

Sistema de Gestao e Monitoriade

Estudantes de Pos-Graduacao

Figura 1 Dados de acesso

Apbs a insercdo dos dados de acesso com sucesso, 0 sistema mostrara os direitos
conforme o perfil do utilizador.
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2.2. Alterar senha(Password) e Sair do sistema (Log out)
Para sair do sistema o utilizador deve seleccionar no canto superior direito (Log out),
para alterar senha onde se encontra bem vindo no lado direito do menu.

Alterar Senha

©

Figura 2- Alterar senha e sair do sistema

Alterar Senha

Senha Actual:

Mova Senha:

Confirmar Senha:

Alterar Senha Cancelar

Figura 3- Alterar senha
Legenda
1- Selecciona sobre o Nome Apelido

1.1- Selecciona sobre Alterar Senha, que
permite trocas a senha

1.2-Permite SAIR do sistema
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3. PARAMETRIZACAO

Parametros sdo os dados inicias do sistema, valores atomicos que devem ser registados no
sistema bem antes da sua utilizacdo pelos diversos intervenientes. S&o valores muito
importantes para o agrupamento de dados ou ainda para garantir a integridade e consisténcia

do sistema.

O sistema usa varios parametros, uns tém a ver com a estrutura da UEM (Tipo de Orgéo,
Orgéo, Sector, Subsector e Curso) outros dados sobre o projecto (Financiador, Bolsas, Tipo de
contrato, tipo de Supervisor, tipo de Project leader, fase e tipo de actividade), perfil com os

respectivos direitos e registar os utilizadores do sistema.

3.1. Dados sobre a estrutura da (UEM)
Tipo de 6rgéo

Tipo de OIgEDSH Orgaos Sectores Sub-Sectores Tipo de Curso Modelo de Tipo de Cursos

Dados do Tipo de Orgao

&2 Home

7] Parametrizagdo =
Denominacdo:

Dados sobre a Estrutura

Dados sobre o Projecto

Perfil e Direitos
Tipos de orgdos
Registar Utilizador

Tipo de orgao

il Funcionario ad : i
Lol ®) Academica 2.2

Legenda

1- Clique sobre o0 menu PARAMETRIZACAO, em seguida seleccione Dados Sobre a
estrutura(UEM);

2- Cliqgue em Tipo de 6rgéo
2.1- Permite escrever a denominacéao e por fim gravar/cancelar.

2.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.
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Orgaos

Tipo de Orgaos i Orgaos Sectores Sub-Seciores Tipo de Curso Mocelo de Tipo de .. Cursos

Dados do Orgdo

Tipo de orgdo: v Denominacdo:

T

Orgaos
Tipo de orgdo Qrgdo
[ Administrativa Direccao Cientifica (DC)
Academica Faculdade de Ciencias
Legenda

3- Clique sobre o Orgéo.
3.1- Permite seleccionar o tipo de 6rgado, escrever a denominacgédo, e por fim gravar/cancelar.
3.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Sectores

Tipo de Orgaos Crgaos Sectores Sub-Seciores Tipo de Curso Modelo de Tipo de ... Cursos

Dados do sector

Orgdo: v Denominacdo: Digit

Enra O

Sectores
Orgdo Sector
[ Direccao Cientifica (DC) Departamento de Carreira Docente, Pos graduaacao e Editorial 4.2
Faculdade de Ciencias Departamento de Matematica e Informatica
Legenda

4- Clique sobre o Sector (Departamento).

4.1- Permite escrever a sigla, denominacao, o 6rgdo que pertence (para este processo poder
existir, deve ter sido registado o 6rgao) e por fim gravar/cancelar.
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4.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Sub-sectores

Tipo de Orgaos Orgaos Sectores m-Secm res Tipo de Curso Modelo de Tipo de ... Cursos

@os do Sub-sector \

Orgéo: h

Sector: v

Denominagéo: Degite a denominacac

N T )

Sub-sectores

Orgdo Sector Sub-Sector

[ Universidades externas University of Western Cape, RSA Ciéncias

Legenda

5- Clique sobre o Sub-sectores.

5.1- Permite seleccionar o 6rgéo, o sector, escrever a denominacao, e por fim gravar/cancelar.

5.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Tipo de curso

Tipo de Orgaos Organs Sectores Sub-Seciores aTipo de Curso Modelo de Tipo de ..

Dados do Tipo de Curso

Cursos

Denominagdo:

EEEEE

Tipos de Curso

Tipo de curso

[ Curta duracéo

Legenda

6- Clique sobre o Tipo de curso.

6.1- Permite escrever a denominacgao e por fim gravar/cancelar.
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6.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Modelo de tipo de curso

Tipo de Org3os Orgaos Sectores Sub-Seciores Tipo de Curso !ﬂodelo de Tipo d... Cursos

Dados do Modelo do Tipo de Curso

Tipo de Curso: v Denominagao:

TS

Modelos dos Tipos de Curso

Tipo de Curso Modelo do Tipo de Curso

[ Mestrado Hibrido Curricular

Legenda

7- Clique sobre o modelo de tipo de curso.

7.1- Permite seleccionar tipo de curso, escrever a denominagéo, e por fim gravar/cancelar.

7.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Cursos

Tipo de Orgaos Orgaos Sectores Sub-Seciores Tipo de Curso Modelo de Tipo de ... a Cursos

@os do curso \

Tipo de Curso: h Orgéo: -

Sector: - Denominagao: Digite a denominacdo

N EEETE )

Lista de Cursos Registados

Tipo de Curso Orgdo Sector Curso
Mestrado em Recursos Hidricos e Geo
() Mestrado Faculdade de Ciencias Departamento de Geologia 8.2
Hidrologia

Legenda

8- Clique sobre o Curso.
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8.1- Permite seleccionar tipo de curso, o 6rgao, o sector, escrever a denominacgéo, e por fim
gravar/cancelar.

8.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

3.2. Dados sobre o projecto

a!inanciador Financiamenio Tipo de Bokas Bolsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de Projeclea. . Fase Tipo de Activ...

Dados do Financiador

Financiador

=2 Home

€ Parametrizagdo
Denominagdo:

re a Estrutura

oo | o]
2.1

obre o Projecto

Financiadores

Nome do financiador

il Funcionario d

Legenda

1- Clique sobre o menu PARAMETRIZACAO, em seguida seleccione Dados sobre o
projecto;

2- Clique em Financiador;
2.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

2.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Fmanmamenttg
Financiador Financiam®nto Tipo de Bokas Bolsas Tipo de Contracto Tipo de Supervisor Tipo de Projectlea... Fas

/ﬁdos do Financiamento \

Denominacgdo:

[ii]

Tipo de Activ...

Financiador: h Ano: v

Valor: Moeda:

N KRS Y,

Financiamentos

Denominacéo Financiador Ano Valor Moeda

[ Financiamento para pos-graduacao Programa Desafio 2015 1500.0 MZN ]
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Legenda

3- Clique sobre o Bolsas.

3.1- Permite escrever a denominacao, seleccionar o financiador, o ano de duragéo da bolsa,
valor a financiar e a moeda, e por fim gravar/cancelar.

3.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Tipo de bolsa

Financiador Financiamenio Tipo de Bol... Bolsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de Projecilea. ..

ase Tipo de Activ...

Dados do Tipo de Bolsa

Denominagdo:

Tipos de Bolsas

Tipo de Bolsa

[ O Reduzida

Legenda

4- Clique sobre o tipo de bolsa.
4.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

4.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.
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Bolsas

Financiador Financiamento Tipo de Bolsas EBelsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de ProjectLea. .. Fa Tipo de Activ...

/ﬁosda bolsa \

Denominagido: Financiador: v

]
[ii]

Tipo de Bolsa: h Financiamento: v

Financiamento disponivel0.0

Data de inicio: iz Valor:
Data do fim: iz Tipo de Curso: v
\_ o | o -
Bolsas
Bolsa Financiamento Tipo de Bolsa Duracéo(Ano) Valor atribuido

Financiamento para pos-

] Bolsa completa para mestrado Completa 4 5000.0 5.2
graduacao :

Legenda

5- Clique sobre o Bolsas.

5.1- Permite escrever a denominacao, seleccionar o financiador, tipo de bolsa, financiamento "
apos cada bolsa atribuida, sera apresentado o valor disponivel do financiamento”,data de
inicio, o valor da bolsa, data do fim da bolsa, tipo de curso e por fim gravar/cancelar.

5.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Tipo de contrato

Financiador Financiamento Tipo de Bokas Bolsas Eipo de Contracto Tipo de Supervisor Tipo de Projectlea... Fase Tipo de Activ...

Dados do Tipo de Contracto

Denominagdo:

EEETE

Tipo de Contracto

Tipo de Contracto

[ Em tempo inteiro ]
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Legenda

6- Clique em Tipo de Contrato;
6.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

6.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja hecessario.

Tipo de Supervisor

Financiador Financiamenio Tipo de Bokas Bolsas Tipo de Contracto Tipo de Supervisor Tipo de Projecilea. .. Fase Tipo de Activ...

Dados sobre o tipo de Supervisor

Denominagdo:

Eaxzs G

Tipo de Supervisor

Tipo de supervisor

[ Co-supervisor

Legenda

7- Clique em Tipo de Supervisor;
7.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

7.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Tipo de Project Leader

Financiador Financiamento Tipo oe Bolsas Bolsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de ProjectLe...

ase Tipo de Activ...

Dados do Project Leader

Denominagdo:

Tipo de Project Leader

Tipo de Project Leader

['1:::1' Biostatistics (P6) ]

3. PARAMETRIZACAO | Manual de Utilizador para o Administrador do DC




Sistema de Gestao e Monitoria de Estudantes de Pos-graduacao

Legenda
8- Clique em Tipo de Project Leader;
8.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

8.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Fase g

Financiador Financiamento Tipo de Bolsas Bolsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de ProjectLea. .. Fase Tipo de Activ...
Dados sobre a Fase
Denominagio: Tipo de Curso: v

ECEETTE

Fases

Fase Tipo de Curso

[ Curricular Mestrado 9.2 .

Dissertacdo/Projecto/Estagio Doutoramento

Legenda

9- Clique em Fase;
9.1- Permite escrever a denominacao e por fim gravar/cancelar.

9.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

Tipo de Actividade

Financiador Financiamenio Tipo de Bolsas Bolsas Tipo de Contracio Tipo de Supervisor Tipo de Projecflea. .. Fase Tipo de Acti...
Dados sobre o Tipo de Actividade
Fase: h Denominagdo:
s 10.1

Tipos de actividades

Tipo de actividade Fase

[ Elaboracéo de protocolo Curricular 10.2 -
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Legenda

10- Clique em Tipo de Actividade;
10.1- Permite escrever a denominacgao e por fim gravar/cancelar.

10.2-Sobre um clique na lista, permite actualizar a linha seleccionada caso seja necessario.

3.3. Perfil e Direitos
Direitos

gljireitos gperﬁl

-, L
&= Home Direitos Perfis
@ Parametrizagéio Denominagdo do Perfil Permissies do Perfil
re a estrutura () Administrador do sistema/DC ¥ Parametrizacio
~  Assistente do sistema/DC I:I Dados sobre a estrutura da UEM
Da I:I Dados sobre o Projecto desafio
Coordenador do Programa
1 g I:I Reqgistar Supervisor
Perfil e Dir ) ,
< Director {DC-UEM) I:I Registar Project Leader
Director (GC-UEM) [1  Registar utiizador
I:I Registar perfil e Permissoes do perfil
Estudante L
* Funcionario
) Gestor do Programa I:I Gerir Notificagies
e ™ Visualizar Nofificagies
I:I Pesquisar Estudante
. i) * Estudante
| Registar Plano de Actividades
I:I Redqistar Relatdrio de Progresso
¥ Supervisor
Validar Plano de Actividades
* project Leader

Cancelar

Dados do perfil Perfil

Descrigdo

= e

Lista de Perfis

Denominacao do Perfil

[ i : ) Administrador do sistema/DC ]

Assistente do sistema/DC
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Legenda

1- Clique sobre o menu PARAMETRIZACAO , em seguida seleccione Perfil e Direito;

2- Clique em Perfil;

2.1- Permite registar um novo perfil e por fim gravar/cancelar.

2.2- Sobre um clique na lista, permite actualizar o perfil caso seja necessario.

3- Clique em Direito;

3.1- Permite indicar os direitos com que o utilizador tera acesso no sistema caso seja

necessario e em seguida gravar/cancelar.

3.4. Registar Utilizadores

Direcgéo Cientifica

22 Home

% Parametrizagio

e a estrutura

LW Funcionario

& Estudante

[ Supervisor

I Project Leader

@ Relatérios

Legenda

/ﬁus do utilizador

-

Apelido:
Nome:
Sexo:

Estado civil:

q e

Sector:

-

Morada:

Telefone:

- Email:

Perfil:

MNome do
Utilizador:

Estado:

Cancelar

—m

Lista de Utilizadores

Apelido

Mome

Utiizador

1- Clique sobre o menu PARAMETRIZACAO, em seguida seleccione Registar Utilizador;

1.1- Permite registar um novo utilizador, indicando dados pessoas, perfil, activar e por fim

gravar/Cancelar.

1.2- Permite activa-lo para ter acesso ao sistema, caso contrario ndo poderd como aceder o

sistema.

1.3- Sobre um clique na lista, permite actualizar, desactivar e reiniciar a senha caso o utilizador
tenha perdido a senha, na linha seleccionada caso seja necessario.
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